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1. Charakteristika dokumentu

Smérnice je zpracovdna v souladu s platnou vnitini dokumentaci MAS Brana do Ceského rdje, z.s.
(platné Stanovy MAS), v souladu s Programovym dokumentem OP TAK a Metodickym pokynem pro
vyuZiti integrovanych nastrojl a regionalnich akénich plant v programovém obdobi 2021-2027 (dale
MP-INRAP), kde je definovdno, ze MAS vypracuje nediskriminacni a transparentni proces vybéru
projektl a kritéria, jenz brani stfetu zajmu a zajistuje, Zze rozhodnuti o vybéru nebude kontrolovat
jedna zajmova skupina.

Hodnoceni a vybér integrovanych projektli MAS probihd v souladu s postupy RO Operaéniho
programu technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (dale OP TAK). Smérnice je zpracovdna v
souladu s dokumentem vydanym MPO CR, sekce fondd EU: OP TAK Akceptaéni dopis &.j. MPO
65668/2023 ze dne 29.6.2023, kde jsou definovany podminky pro MAS.

Smérnice definuje zdvazné pisemné pracovni postupy pro vyhlaseni a zménu vyzev, pro prijem
projektovych zdmérd mimo MS2021+, pro jedndni orgdnd MAS Brana do Ceského rdje, z.s. (déle jen
MAS) k projednani projektovych zamér(i podanych do vyzev MAS, pro posouzeni souladu
projektového zdméru s programovym ramcem OP TAK a dalsi povinnosti MAS vyplyvajici z vyse
uvedenych dokument.

Odpovédnost:

- zodpovédnost za distribuci verejnych prostfedkd a provadéni SCLLD v Uzemni plsobnosti
MAS Brana do Ceského réje, z.s.: Valnd hromada MAS

- vypracovani a aktualizace smérnice: projektovy manazer PR OP TAK

- celkové fizeni ¢innosti v souvislosti s hodnocenim a vybérem projektovych zaméri: vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD

- celkové fizeni implementace PR OP TAK: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
- zaméreni a obsah vyzev: rozhodovaci orgdn MAS, tj. Programovy vybor (Rada MAS)
- pfiprava a vyhlaseni vyzvy: projektovy manazer PR OP TAK

- organizace jednani pfislusSnych orgdnd MAS v souvislosti s hodnocenim a vybérem
projektovych zdmérU: projektovy manazer PR OP TAK

- vécného hodnoceni projektovych zaméri: vybérovy organ MAS, tj. Vybérova komise

- vybér projektd dle alokace vyzvy MAS a vydani souladu projektového zaméru se SCLLD:
rozhodovaci organ MAS, tj. Programovy vybor (Rada MAS)

- prezkum v pfipadé podani Zadosti o pfezkum hodnoceni: kontrolni orgdn MAS, tj. Kontrolni
vybor MAS

- komunikace s RO OP TAK a s 7adateli, animace Uzemi v rdmci implementace Programového
ramce OP TAK: projektovy manazer OP TAK
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2. ldentifikace MAS

Nazev MAS

MAS Brana do Ceského raje, z. s.

Pravni subjektivita

zapsany spolek dle zakona ¢. 89/2012 Sb. zapsany u Krajského soudu
v Hradci Kralové, oddil L, viozka 6123

e

IC

27045 757

Adresa sidla

Dukelské namésti 39, 50901 Nova Paka

Adresa kancelare

L. Masinové 1930, 50901 Nova Paka

Statutarni zastupce

Mgr. Josef Simek, tel.: 724 356 440, e- mail: starosta@mu-lomnice.cz

Kontaktni osoby

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (manazer MAS)
Ing. Alena Klackova, tel.: 606 618 112, e-mail: klackova@masbcr.cz

Projektovy manazer PR OP TAK (manazer OP TAK)
Ing. Vitézslav Dufek, tel.: 776 280 028, e-mail: dufek@masbcr.cz

Webové stranky

www.masbcr.cz

ID datové schranky

rip3mxm

2.1. Administrativni kapacity

Cinnost orgdnd MAS navazuje na pInéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi

2021-2027. Kompetence jednotlivych organli MAS jsou stanoveny Stanovami MAS, které obecné

stanovuji zplsob vlastniho jednani organli MAS. Jednani valné hromady je podrobnéji upraveno

schvalenym Jednacim fadem valné hromady, ktery je rovnéz k dispozici na www.masbcr.cz.

Organy a administrativni kapacity MAS Brana do Ceského rije, z.s.:

Nazev organu

Pravomoc a odpovédnost orgdnu ve vztahu k provadéni SCLLD

Valna hromada
- nejvyssi organ
spolku

(tvorena vsemi

e Schvaluje Stanovy spolku, jejich zmény a doplriky

e schvaluje strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje pro tzemi
MAS (SCLLD)

e volia odvolava cleny rady (= programového vyboru), kontrolniho



mailto:starosta@mu-lomnice.cz
mailto:klackova@masbcr.cz
mailto:dufek@masbcr.cz
http://www.masbcr.cz/
http://www.masbcr.cz/
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partnery MAS

Z verejného,
podnikatelského a
neziskového sektoru)

vyboru (= monitorovaciho vyboru) a vybérové komise

schvaluje zménu Gzemi MAS

schvaluje vysledek hospodateni, vyrocni zpravu a zprévu o
hospodareni

zodpovida za distribuci verejnych prostfedkl a provadéni SCLLD v
Uzemni pasobnosti MAS

Rada MAS

- rozhodovaci organ
(= programovy
vybor)

fidi spolek mezi zasedanimi VH

pIni funkci programového vyboru pfi realizaci SCLLD

schvaluje vnitini predpisy MAS vcetné zplisobu hodnoceni a vybéru
projektt

schvaluje vyzvy MAS a alokace na jednotliva opatreni/fiche
schvaluje projekty k realizaci a vysi alokace na projekty rozhoduje o
rozpoctu MAS

schvaluje kritéria pro hodnoceni zadosti o podporu

dalsi ukoly delegované VH MAS

rada MAS ma 9 ¢lenl a je volena na 4 roky

¢lenové jsou voleni z partnerll MAS, tak aby pocet ¢len(, zastupujicich

verejny sektor ani zadnou ze zdjmovych skupin neptresahl 49 %
hlasovacich prav

Predseda MAS
/mistopfedsedové
(= statutarni organ)

zastupuje spolek navenek

podepisuje dokumenty

rada MAS si voli 1 pfedsedu a 2 mistopredsedy na 4 roky
fidi praci kancelare

svolava a fidi jednani rady spolku

Vybérova komise

provadi vécné hodnoceni projektl na zakladé objektivnich kritérii,
navrhuje poradi projektl podle pocétu bodll dosaZzenych ve vécném
hodnoceni

vybérova komise ma 9 ¢lend a je volena na 1 rok

¢lenové jsou voleni ze subjektd, které na izemi MAS prokazatelné
pUsobi, pficemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin
nepresahne 49 % hlasovacich prav

Kontrolni vybor
(= monitorovaci

vykonava funkci monitorovaciho vyboru,

provadi kontrolu spolku,

z podnétu ciziho ¢i vlastniho provadi v sidle MAS za soucinnosti
zaméstnancl MAS administrativni kontrolu dodrZzovani metodiky

vybor) zpUsobu vybéru projektll MAS, vyfizuje stiznosti na ¢innost MAS
zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD
kontrolni vybor ma 5 ¢lent a voli se na 4 roky
vyfizuje zadosti o prezkum hodnoceni

Externi experti MAS nebude vyuZivat externi experty

V uvedenych organech MAS (valnd hromada, rada MAS, vybérova komise a kontrolni vybor)
nepredstavuje verejny sektor ani Zadna ze zadjmovych skupin vice jak 49% hlasovacich prav. Zakladni
dokumenty vcetné zapisli z jedndni jsou zverejnény na strankach www.masbcr.cz

Kanceldf MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. SloZeni kancelafe MAS ve
vztahu k realizaci strategie CLLD — programového ramce OP TAK je vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD (manazer MAS) a projektovy manaZer OP TAK.


http://www.masbcr.cz/
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3. Vyzvy MAS

RO vyhladuje vyzvu v MS2021+. Mistni akéni skupina vyhladuje vyzvu mimo MS2021+, tzv. Vyzvu
MAS. Vyzva MAS je ndastrojem MAS pro fizeni realizace strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje (SCLLD). Vyzva MAS blize upravuje podminky pro Zadatele v souladu se schvalenou strategii
CLLD, resp. pfisluSnym programovym ramcem.

3.1. Harmonogram vyzev MAS

Kanceldat MAS (projektovy manazer) zpracovdva harmonogram vyzev. MAS zajistuje aktualizaci
harmonogramu vyzev tak, aby na webovych strankach MAS byly zvefejnény pro Zadatele aktudlni
informace. Harmonogram vyzev a jeho aktualizace schvaluje Rada MAS. Projektovy manazer OP TAK
zajisti zverejnéni schvaleného harmonogramu na www strankdch MAS a jeho aktualizaci doplnénim
do online formulare Hlaseni k vyzvé MAS nebo do prehledové tabulky vyzev (Souhrn hlaseni o

vyzvach) administrované RO OP TAK. Tato tabulka plné nahrazuje povinnost odesilani harmonogramu
vyzev MAS pro dany rok na RO OP TAK prostiednictvim clld@mpo.cz.

3.2. Pripravy vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani
Vyzvu MAS je mozné vyhl3sit po schvdleni PR OP TAK SCLLD 2021-2027, vypracovani a schvaleni IP,
vyhlageni nadfazené vyzvy RO OP TAK a po schvéleni vyzvy MAS rozhodovacim orgdnem MAS.

V souladu s vyhlaenou vyzvou RO OP TAK pfipravi MAS vyzvu na predkladani projektovych zamérg.
MAS musi zaslat dokumentaci k vyzvé (text vyzvy véetné piiloh) RO OP TAK na zakladé jeho vyzadani.

Vyzva MAS je vidy kolova. Nadfazenou vyzvou RO OP TAK jsou stanoveny zakladni parametry vyzvy
MAS, z nichZ pouze nékteré muze MAS upravit a omezit. Vyzva MAS nem(ze byt vyhlasena pred
vyhlagenim vyzvy RO OP TAK a ukon&ena pozdé&ji, nez je stanoveno datum ukonéeni pfijmu Zadosti ve
vyzvé RO OP TAK. Hodnoceni jednotlivych #4adosti probihd po skonceni terminu pro predkladani
Zadosti.

Vyzva MAS na predkladani projektovych zamérd je vyhlasena mimo monitorovaci systém MS2021+,
prostfednictvim webovych stranek MAS, a to na adrese: https://www.masbcr.cz/.

Pfilohy vyzvy MAS jsou tvofeny minimalné pfilohami, které jsou uvedeny ve vyzvé RO OP TAK
(pfipadné je moZné odkazovat na webové stranky RO OP TAK, kde jsou pfilohy ulozeny).

Vyzva MAS je vyhlaSovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD. Vyzvu MAS
pfipravi manazer OP TAK, vyzvu schvaluje rozhodovaci orgdn.

Zmény vyhldsené vyzvy provadi manaZzer OP TAK na zdkladé zmény legislativy, zmény nadfazené
metodiky, nalez z kontrol/auditi/administrativniho ovéfeni. Zména vyzvy musi byt fadné
odlvodnéna, tzn. Ze upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény, dlvod provedeni zmény
ptipadné dopady na Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukonéen ptijem Zadosti o
podporu.

Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

e zrusit vyhlasenou vyzvu,


https://forms.gle/2TXTttEtQPPYjaAp8
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1H2OV8_cCT_OYHVOlApoSHKArH0CV9w5QZO7_np_hDtM/edit?gid=0#gid=0
mailto:clld@mpo.cz
https://www.masbcr.cz/
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e sniZit alokaci vyzvy,
e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydaja,
e zménit miru spolufinancovani,
e zménit vécné zaméreni vyzvy,
o zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,
e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,
e posunout datum ukondéeni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum
e meénit kritéria pro hodnoceni projektd

Zmény vyzvy schvaluje Rada MAS.

O kaidé wvyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje kanceldaf MAS potencidlni Zadatele.
Manazer MAS zvefejiiuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dn(i od schvaleni Radou
MAS na svém webu. Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS www.masbcr.cz od vyhlaseni vyzvy aZ po
ukonceni doby udrzitelnosti vsech projektd.

3.3. Hodnotici kritéria a kontrolni listy

Pfed vyhlasenim vyzvy jsou pfipravena a schvdlena kritéria pro vécné hodnoceni a kontrolni listy.
Kritéria jsou stanovena tak, aby hodnotila kvalitu a pfinos projekt k plnéni zamérU a cil strategie
CLLD. Manazer OP TAK pfipravi seznam kritérii pro vécné hodnoceni. Pro kazdé kritérium je
stanoveno bodové rozmezi hodnoceni a jednoznac¢né odlvodnéni poctu bodd. Navrzena kritéria
budou srozumitelnd, transparentni a objektivni. ManaZer OP TAK nasledné pfipravi kontrolni listy,
které vychazeji z kritérii vécného hodnoceni.

4. Zpusob podani projektového zaméru

Projektovy zamér Zadatel zpracuje dle poZadavkd vyzvy. Projektovy zamér (podnikatelsky zamér
vCetné dalSich pfiloh) Zadatel prevede do formatu *.pdf a podepisSe statutarni zastupce Zadatele nebo
osoba opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovdani Zadatele ve véci podani projektového zaméru na MAS
(plnd moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je v tomto pripadé povinnou pfilohou
projektového zaméru).

Projektovy zamér podd Zadatel nejpozdéji v den ukonceni pfijmu projektovych zdmér(i do datové
schranky MAS Brana do Ceského rdje, z.s., ID datové schranky: rip3mxm. Zadatel uvede do predmétu
¢islo a ndzev vyzvy, do které podava projektovy zamér.

Manazer OP TAK kontroluje a archivuje pfijaté projektové zdméry. Po pfijeti projektového zaméru
odesle manazer e-mailem potvrzeni o pfijeti projektového zaméru.

Seznam pfijatych projektovych zamér( zverejriuje manazer MAS na webovych strankdch MAS do 5
pracovnich dnd od data ukonceni pfijmu projektovych zameérd.

5. Hodnoceni a vybér projektovych zaméru

Hodnoceni probiha ve dvou fazich:


http://www.masbcr.cz/
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- Administrativni kontrola projektovych zaméra
- Vécné hodnoceni projektovych zaméra
Administrativni kontrola projektovych zaméru

V rdmci administrativni kontroly projektového zaméru kontroluje kancelat MAS, zda Zadatel vyplnil
vesSkeré potfebné uUdaje v projektovém zaméru, dolozil vSechny poZadované pfilohy, je soulad v
informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru a zda projektovy zamér podepsala
opravnéna osoba. Administrativni faze je provedena maximalné do 20 pracovnich dnl od ukonéeni
pfijmu projektovych zaméra ve vyzvé MAS.

Manazer OP TAK pfi zjisténi nesouladu nebo chybéjicich Gdaji vyzve Zadatele e-mailem k doplnéni
projektového zaméru. Toto doplnéni Ize provést pouze dvakrat. Lhita pro doplnéni je 5 pracovnich
dnd. Zadatel md moznost pozadat o prodlouZeni hiity pro doplnéni, a to max. o 5 pracovnich dnd.
Zadatel nesmi v projektovém zdméru upravovat udaje, k jejichz doplnéni nebo vyie$eni nesouladu
nebyl vyzvan. Pfi zjisténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké (daje navic nad poZadavek
administrativni kontroly, bude Zadost pfi administrativni kontrole vyfazena. Pokud Zadatel na vyzvu k
doplnéni nereaguje, je projekt vyrazen z dalSiho hodnoceni.

O vysledku administrativni faze posouzeni souladu je Zadatel informovan e-mailem nejpozdéji do 5
pracovnich dni po ukonéeni posouzeni souladu administrativni faze.

Projektové zaméry, které splnily administrativni kontrolu, jsou postoupeny Vybérové komisi k
vécnému hodnoceni, a to po celkovém ukonceni administrativni kontroly vSech projektovych zaméra.

Vécné hodnoceni projektovych zamért

Cilem vécné faze posouzeni souladu je vyhodnotit kvalitu projektovych zamérl s ohledem k
naplnovani vécnych cild PR OP TAK SCLLD 2021-2027 a umoZnit srovnani projektd podle jejich kvality.
Posouzeni souladu probiha na zakladé predem stanovenych a verejné dostupnych kritérii, ktera jsou
uvedena v kazdé vyzvé MAS.

Do vécné faze jsou predavany projektové zaméry, které splnily podminky administrativni faze.
Vécnou fazi provadi vybérova komise do 30 pracovnich dnii od ukonéeni administrativni faze.

Hodnoceni probiha dle kritérii vécného hodnoceni a vybérova komise jej zapisuje do kontrolnich lista.
Kritéria jsou hodnocena body. Projektovy zdamér splni podminky vécného hodnoceni, pokud obdrzi ve
vyzvé stanoveny minimalni pocet bod( z maximalniho mozného poctu bodd.

Manazer OP TAK pfipravi veskeré podklady pro hodnoceni a zasle je ¢lenim Vybérové komise
nejpozdéji 5 pracovnich dnii pfed jednanim vybérové komise.

ManazZer OP TAK zapiSe termin jednani vybérové komise do prehledové tabulky vyzev (Souhrn hlaseni

o vyzvach) administrované RO OP TAK maximalné 7 pracovnich dnd pfed kondnim (nahrazuje
povinnost odesildni informace na RO OP TAK prostfednictvim clld@mpo.cz).


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1H2OV8_cCT_OYHVOlApoSHKArH0CV9w5QZO7_np_hDtM/edit?gid=0#gid=0
mailto:clld@mpo.cz
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Pfed zahdjenim hodnoceni budou vSichni clenové vybérové komise proskoleni o postupu pfi
bodovani a rozhodovéni. Na ¢leny vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stietu zajmU (podepisi
Eticky kodex). Clenové vybérové komise, ktefi jsou ve stietu zajmd, se jednani nedéastni.

Clenové vybérové komise v prib&hu hodnoceni nekomunikuji se Zadateli.

Na jednani vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektovému zdméru, ktery je
soucasti zapisu z jednani hodnotici komise jako pfiloha. Clenové vybérové komise hodnoti
hlasovanim, vyplfuji a podepisuji kontrolni list ke kazdému projektu. Zapis z jednani komise obsahuje
projekty sefazené sestupné podle dosaZzenych bodl. V ptipadé rovnosti bodl budou projektové
zaméry Fazeny vzestupné od nejstarsiho data a ¢asu PODANI datové zpravy dle Gdajd datové
schranky pfijemce.

Projektové zdméry jsou rozdéleny na ty, které splnily a které nesplnily podminky vécného hodnoceni.
Vybérova komise schvaluje seznam Zadosti, které splnily podminky vécného hodnoceni a seznam
zadosti, které nesplnily podminky vécného hodnoceni.

Manazer OP TAK vypracuje zapis s vysledky jednani do 5 pracovnich dndi od jeho konani. Spravnost
zapisu stvrzuje podpisem predseda Vybérové komise. Po zverejnéni zapisu na internetovych
strankach MAS doplni manaZer OP TAK do 10 pracovnich dnli odkaz na zverejnény zapis k vécnému
hodnoceni projektd do prehledové tabulky vyzev (Souhrn hla$eni o vyzvach) administrované RO OP
TAK.

Vybér projekta

Podminkou pro zatazeni projektového zaméru do procesu vybéru je splnéni podminek hodnoceni
MAS. Za vybér projektt je odpovédny Programovy vybor (Rada MAS).

Manazer MAS zasila pozvanku na jednani ¢lenim Rady MAS do 5 pracovnich dnli od uplynuti [hity
pro podani Zadosti o pfezkum vsech Zadatel(, resp. po vyfizeni zZadosti o prezkum ve fazi hodnoceni.
Soucdsti pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise, pfipadné dalsi dokumentace MAS.

Jednani Rady MAS se kond nejpozdéji do 20 pracovnich dnii od ukonéeni faze hodnoceni (po uplynuti
Ihity pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti o prezkum
vSech Zadateld, resp. po vyfizeni zadosti o prezkum ve fazi hodnoceni).

Manazer OP TAK zapise termin jednani rozhodovaciho organu do prehledové tabulky vyzev (Souhrn

hlaseni o vyzvéach) administrované RO OP TAK maximalné 7 pracovnich dn@ pred konanim (nahrazuje
povinnost odesilani informace na RO OP TAK prostfednictvim clld@mpo.cz).

Rada MAS vybird projekty na zdkladé ndvrhu vybérové komise. Pfi vybéru projektl plati poradi
projektl a jejich bodové ohodnoceni, nelze je ménit. Clenové Rady MAS, ktefi provadi vybér projektl
na zakladé vysledkd vécného hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajma (podle kapitoly Opatfeni proti
stretu zajma).

Pro ziskani souladu se Strategii CLLD musi projektovy zdmér splnit obé z nasledujicich podminek:

- Projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS
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- Projektovy zamér z hlediska celkovych zpUsobilych vydaji Ize podpofit v ramci alokace dané
vyzvy

Z projektli, které nemohou byt z divodu vyse alokace v dané vyzvé podporeny ze 100 %, je
vyhotoven seznam nahradnikl. Do tohoto seznamu nahradnich projektl jsou zafazeny jen projekty,
které splnily podminky hodnoceni projektd a byly doporuceny k financovani, ale neni moiné je
financovat z dlivodu vyCerpani alokace vyzvy.

Vysledkem jednani Rasy MAS je seznam projektovych zamérl, které byly vybrany a seznam
nahradnikd. Vybranym projektovym zamériim vyda MAS kladné VyjadFeni o souladu se SCLLD MAS
Brana do Ceského raje. Toto vyjadreni je povinnou pfilohou k poddni 7adosti o podporu, kterou
Zadatel ndasledné zpracuje v MS2021+. Rozhodnuti elektronicky podepisuje vedouci manazer CLLD
(pfip. jind vedoucim manaZerem povéiend osoba). Rozhodnuti o souladu projektového zaméru se
SCLLD MAS Brana do Ceského raje je vydavano na dobu uréitou, a to 60 kalendainich dn(.

Nahradni projektovy zamér ziskava Vyjadieni o souladu se SCLLD MAS Brana do Ceského réje a7 v
pripadé, Ze predkladatel nékterého z vybranych zamérd nevyuZije dobu platnosti svého Vyjadreni
souladu se SCLLD MAS Brana do Ceského raje a nevyuzité finanéni prostfedky alokované na vybrany
projektovy zamér pokryji realizaci nahradniho projektového zdméru. V pripadé, ze nevyuzité finanéni
prostiedky nepokryji realizaci ndhradniho projektového zdméru v celém rozsahu, ale pouze ¢astecné,
nelze projekt podpofit a zUstava v seznamu nahradnich projektd.

V pripadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Rada MAS o moZnosti opétovného vyhlaseni
vyzvy MAS. Z jednani Rady MAS vytvori manazer MAS zdpis, ve kterém jsou vypsany projekty, které
byly vybrany a seznam nahradnik(. ManaZzer MAS zverejriuje zapis bezodkladné na webu MAS a do
10 pracovnich dnG od ukonéeni vybéru projektl odedle na RO OP TAK prostfednictvim clld@mpo.cz
(nebude-li RO OP TAK vyZadovano jinak) seznam vsech predlozenych projekt(i a zaroven doplini odkaz
na zverejnény zapis k vybéru projektd do prehledové tabulky vyzev (Souhrn hlaseni o vyzvach)
administrované RO OP TAK.

V pripadé nebezpeéi z prodleni mlze organ MAS rozhodovat hlasovanim ,per rollam“
(korespondenénim hlasovanim). Navrh véci k rozhodnuti ,per rollam“ zasle manazer MAS ¢lenlim
Rady MAS. Rozhodnuti je ptijato dnem, kdy je odesilateli doru¢eno souhlasné stanovisko posledniho
¢lena, kterym je dosazeno souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lenll organu. Rozhodnuti prijaté ,per
rollam” podepisuje prfedseda MAS. Na nejbliZzS§im zasedani organu jsou ¢&lenové informovani o
rozhodnutich pfijatych ,per rollam“ od posledniho zasedani organu.

ManaZer MAS bude informovat RO OP TAK o terminu jednani vybérového a rozhodovaciho organu
MAS, na kterém budou vybrany projektové zaméry a umozni zastupci RO OP TAK se jedndni zd&astnit
v roli pozorovatele.

Podani plné zadosti o podporu

Projektové zaméry, které byly vybrany, podaji 7adosti o podporu do vyhlasené vyzvy RO OP TAK
v MS2021+. Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Vyjadreni o souladu se SCLLD MAS Brana do
Ceského raje. Elektronickou 7adost o podporu v MS2021+ vidy pfipodepisuje povéreny zastupce
MAS, jemuz je Zadost nasdilena Zadatelem (jako prvni signatar v poradi). Timto postupem MAS
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potvrdi soulad elektronické zadosti s navrhem integrovaného projektu, jez byl predmétem hodnoceni
MAS.

Do 7adosti o podporu v MS2021+ nasdili Zadatel jako jednoho ze signatarld manaZera MAS a jako
Ctenare manazera OP TAK. Jakmile bude mit Zadatel Zadost hotovou, tak ji finalizuje a informuje, Ze
Zadost je v MS2021+ finalizovdna a Ze zada o posouzeni shody se zdmérem predloZzenym na MAS.
Manazer OP TAK posoudi, jestli je Zadost o podporu v souladu s plvodné predlozenym zamérem
(zejména zaméreni projektu, celkova pozadovana cdstka, ptip. dalSi parametry hodnocené kritérii
MAS) a pokud ano, dd pokyn manaZerovi MAS, aby Zadost elektronicky podepsal v MS2021+.
Nasledné Zadost podepise elektronicky i oprdvnénd osoba Zadatele a tim je zadost pfeddna na API
(Agentura pro podnikani a inovace).

6. Prezkum hodnoceni projektt

Zadatel, jeho? projekt byl vyfazen na zékladé administrativni kontroly nebo nesouhlasi s vécnym
hodnocenim, md moznost ve stanoveném terminu podat na MAS Zadost o prezkoumani postupu.
Kazdy Zadatel mlzZe podat Zadost o prezkum elektronicky datovou schrankou nejpozdéji do 15
kalendafnich dnli ode dne doruceni ozndmeni o vysledku hodnoceni v jednotlivych fazich
hodnoticiho procesu nebo vybéru projektl. Zadost o prezkum kazdé ¢asti hodnoceni Ize podat jen
jednou. V Zadosti o prezkum Zadatel uvede cast hodnoceni a konkrétni kritéria, proti kterym se
odvolava, s popisem odlvodnéni své Zadosti o prezkum. Nebude-li Zadost o prezkum podana v
souladu s vySe uvedenym postupem, nebude predana k feseni kontrolnimu organu MAS, ktery je za
posouzeni zadosti o prezkum rozhodnuti zodpovédny.

Pfezkum hodnoceni ze strany MAS provadi kontrolni orgdn MAS, tedy Kontrolni vybor MAS. Z jednani
kontrolniho vyboru musi byt pofizen zapis. Kontrolni komise rozhodne nejpozdéji do 10 pracovnich
dnl od podani zZadosti o prezkum, v odlvodnénych ptipadech do 20 pracovnich dnl od podani
zadosti o prezkum. Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i
Castecné divodna, probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény.
Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnl podle procesu nastaveného v téchto IP.

Zadatel ma moznost zfict se pfezkumného fizeni, a to pisemné prostfednictvim e-mailu definovaného
ve vyzvé nebo datovou schrankou. Kancelaf MAS informuje Zadatele o moZnosti vzdani se prava na
prezkum z dlvodu urychleni hodnoticiho procesu. Odpovédnost za informovani Zadateld ma
manazer OP TAK. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé
MAS vzdaji moznosti prezkumu.

7. Opatieni proti stfetu zajmu

Zaméstnanci MAS Brana od Ceského rje, z.s., ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci
projektl a provadéji podplrnou cinnost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS
Brana do Ceského rdje, z.s.

Zameéstnanci kancelafe MAS, provadéjici kontrolu formalnich néleZitosti a pfijatelnosti, nesmi byt v
podjatosti vii¢i hodnocenym projektim a pred zahdjenim hodnoceni podepiSou eticky kodex, ktery je
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pfilohou téchto internich postupl. Pokud zaméstnanci kancelafe MAS jsou podjati, informuji
manazera MAS, pfipadné predsedu MAS a nesmi Zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové vybérové komise, Rady MAS a kontrolniho vyboru, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru
projektl pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo vybér
projektl, podepiSou stejny eticky kodex. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho
jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k Zadatel(m.

Clenové vybérové komise, Rady MAS a kontrolniho vyboru ve stifetu zajmd jsou povinni o této
skutecnosti informovat manazera MAS, pripadné predsedu MAS pfed jednanim pfislusného orgdnu
pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti. Tito ¢lenové, ktefi jsou ve stfetu zajm{, se nebudou
podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektd, které danému projektu pfi
hodnoceni a vybéru konkuruji.

Vybérova komise, kterd provadi vécné hodnoceni a Rada MAS, provadéjici vybér projektd, radné
zdGvodniuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho bylo pfislusné rozhodnuti
ucinéno. Pfi hodnoceni a vybéru projekt( je zajisténo zastoupeni 50 % hlasli partnerd, ktefi
nezahrnuji vefejny sektor.

Z jednani vybérové komise, Rady MAS a kontrolniho vyboru je vidy potizen pisemny zapis, ktery
obsahuje minimalné:
o Datum a cas jednani
o Jmenny seznam ucastnikd
o Prehled hodnocenych projektl a jejich slovni a bodové ohodnoceni (véetné zddvodnéni
ke kazdému projektu) — v prfipadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a
nahradnich projektl v pripadé vybéru projekt(
o Informovani o stretu zajmf

Spravnost zapisu stvrzuje podpisem predseda prislusSného organu.
8. Auditni stopa a archivace

MAS je povinna zvefejnit na svych webovych strankach nasledujici informace/dokumenty:

Seznam zaregistrovanych projektovych zaméru

Seznam vybranych a nevybranych projektovych zamér(, v€. poctu obdrzenych bod( ve
vécném hodnoceni projektd

Zapisy z jednani Vybérové komise, Programového vyboru, Kontrolni komise (je-li svolana)
Vysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucasti zapisu
z jednani Kontrolni komise.

MAS Brana do Ceského raje, z.s. se fidi zdkonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a
témito internimi postupy.

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s Programovym rdmcem OP TAK a jeho
realizaci po dobu uréenou pravnimi piedpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2038), a zajistit tak
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dostate¢nou auditni stopu o realizaci Programového ramce OP TAK. Kancelaf MAS rovnéz zajistuje po
dobu uréenou pravnimi predpisy uchovani veskeré dokumentace souvisejici se SCLLD 2021-2027 a jeji
realizaci. MAS poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke SCLLD 2021-2027 zaméstnanciim
nebo zmocnéncdm povéfenych organd MPO CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise,
Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, Auditniho organu (dale jen (,AQ“),
Platebniho a certifikaéniho organu (dale jen ,PCO"), pfislusného orgdnu financni spravy a dalSich
opravnénych organ( statni spravy). MAS je povinna umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost
pfi provadéni kontrol vyse uvedenych orgdni. Odpovédnost za poskytovani informaci a dokumentace
vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektlim ma manazZer MAS.

9. Nesrovnalosti a stiznosti

Nesrovnalosti se rozumi poru$eni pravnich predpist EU nebo CR v disledku jednani nebo opomenuti,
které vede nebo by mohlo zapocétenim neopravnéného vydaje vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu
EU nebo ve vefejném rozpoctu CR. Mistni akéni skupina je povinna veskera podezieni na
nesrovnalost pisemné a bezodkladné& oznamit RO OP TAK, oddéleni kontroly.

Zodpovédnost za provadéni cinnosti md manazer MAS, jednd se o Cinnosti: hlaseni podezieni na
nesrovnalost, vedeni evidence vyfizovani stiznosti (kooperace s kontrolnim vyborem), sepsani
pisemného zaznamu v pfipadé Ustniho podani stiznosti, vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti (pokud
stiznost postrdda nékteré informace), postoupeni stiznosti prisluSnému subjektu implementacni
struktury ¢i jinému spravnimu orgdnu v pripadé, ze MAS neni pfislusna k vyfizeni stiznosti.

10. Komunikace s zadateli a partnery
Komunikaci s potencidlnimi zadateli, Zadateli a s pfijemci zajistuje kancelait MAS — projektovy
manazefi a manazer MAS, a to bezplatné.

Komunikace probiha zejména prostrednictvim:

e zvefejnovani informaci na internetovych strankach MAS,
e osobnich konzultaci,

¢ e-mailové korespondence,

e datové schranky,

¢ telefonickych konzultaci,

e seminarl pro Zadatele a prijemce.

Prilohy

Priloha ¢. 1: Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektt
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Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektu

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektovych zamért
predloZenych na zakladé vyzvy MAS Brana do Ceského raje, z.s.
Vyzva €. (Cislo vyzvy) v ramci Programového ramce OP TAK

14, jakozto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka”) projektovych
zamér( do OP TAK 2021+, pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také , Eticky kodex“).

3.

4.

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu
s jeho/jejim zdjmem osobnim; tj.: jednd nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je
povazovan jakykoliv zajem, ktery pfindsi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné
osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na
zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskdni majetkového nebo jiného
prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyuzivd informace souvisejici s jeho/jeji Cinnosti v ramci
implementace OPZ+/IROP/PRV(SZP)/OPTAK/OPZP apod. pro svilj osobni zajem & v zdjmu
treti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi zachovat mléenlivost o vSech okolnostech, o kterych
se v prlibéhu vykonu hodnoceni/vybéru dozvédél/a.

V pfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zdjem na projektu, kterym se ma zabyvat,
oznami tuto skuteénost mistni akéni skupiné a na hodnoceni/vybéru se nepodili.

V pripadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem Zadosti o
podporu nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i
zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, ozndami tuto skutecnost
neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se Zadnym zpUsobem podilet na hodnoceni vyzvy
ani nebude zasahovat do jednani tykajici se této vyzvy Ci ji jakymkoliv zpisobem ovliviiovat.

Dary a vyhody

1.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyZaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani zadna jina
zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pFistup.
Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do
postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji ini
pfistupnym nepatficnému vlivu jinych osob.

Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem
spojenou s jeho/jeji ¢innosti.

PFi vykonu své cinnosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne udinit tkony, které
by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda,
odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

14, hodnotitel/hodnotitelka, cestné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto
Etickém kodexu, véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a mléenlivosti, které jsou do tohoto
Etického kodexu zahrnuty.

Jméno a pfijmeni: e,

Datum podpisu: e
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