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Prehled zmén




Biiina s Ssskilio wie Interni postupy MAS Brana do Ceského réje, z.s. ve vyzvach IROP

Pouzité zkratky

CLLD — Comunity-led local development = Komunitné vedeny mistni rozvoj
CCR — Centrum pro regionalni rozvoj

EU — Evropska unie

IROP — Integrovany operacni program

IS — informacni systém

MAS — mistni akéni skupina

MMR — Ministerstvo pro mistni rozvoj CR

RO - Fidici organ (MMR)

SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
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1. Identifikace MAS

Nazev MAS MAS Brana do Ceského rije, z. s.

Pravni subjektivita zapsany spolek dle zdkona ¢. 89/2012 Sh. zapsany u Krajského soudu
v Hradci Kralové, oddil L, vlozka 6123

Sidlo a kancelar MAS Libun 27, 507 15 Libun

IC 270 45 757

ID datové schranky rip3mxm

Internetové stranky www.masbcr.cz

Statutarni zastupce Helena Cervova, tel.: 725 081 052, e- mail: starosta@libun.cz

Vedouci zaméstnanec Ing. Alena Klackova, tel.: 606 618 112, e- mail: klackova@masbcr.cz

pro realizaci SCLLD

Uzemi MAS Brana do Ceského raje, z.s. zahrnuje 48 obci, z toho 5 mést a 3 méstyse o rozloze cca
451 km?, kde Zije vice nez 40,6 tis. stalych obyvatel.

Mistni akéni skupina je tvofena mistnimi aktéry na principu partnerstvi soukromé a verejné sféry.
MAS sdruzuje zdastupce samosprav a dalSich verejnych instituci, nestatni neziskové organizace,
podnikatele a dalSi zastupce ze soukromé sféry.

Ucelem spolku je viestrannd podpora trvalého rozvoje daného Uzemi, zejména ¢innostmi ve
prospéch obci, neziskovych organizaci, drobnych podnikatell, malych a stfednich podnik( a dalSich
subjektd plsobicich na izemi MAS.


http://www.masbcr.cz/
mailto:starosta@libun.cz
mailto:klackova@masbcr.cz
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2. Administrativni postupy

2.1. Administrativni kapacity pro provadéni strategie CLLD

Administrativni kapacity, pravomoci a odpovédnosti organli a osob ve vztahu k ¢innostem pro

provadéni strategie CLLD v Programovém ramci IROP:

Nazev organu

Pravomoc a odpovédnost organu ve vztahu k provadéni SCLLD

Valna hromada

- nejvyssi organ
spolku

(tvorena vsemi
partnery MAS

z verejného,
podnikatelského a
neziskového sektoru)

Schvaluje Stanovy spolku, jejich zmény a doplriky

schvaluje strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje pro uzemi
MAS (SCLLD)

voli a odvolava ¢leny rady (= programového vyboru), kontrolniho
vyboru (= monitorovaciho vyboru) a vybérové komise

schvaluje zménu Gzemi MAS

schvaluje vysledek hospodareni, vyroéni zpravu a zpravu o
hospodareni

zodpovida za distribuci vetrejnych prostfedkd a provadéni SCLLD v
Uzemni plsobnosti MAS

Rada MAS

- rozhodovaci organ
(= programovy
vybor)

fidi spolek mezi zasedanimi VH

pIni funkci programového vyboru pfi realizaci SCLLD

schvaluje vnitini pfedpisy MAS véetné zplsobu hodnoceni a vybéru
projektd

schvaluje vyzvy MAS a alokace na jednotliva opatfeni/fiche
schvaluje projekty k realizaci a vysi alokace na projekty rozhoduje o
rozpoctu MAS

schvaluje kritéria pro hodnoceni Zadosti o podporu

dalsi ukoly delegované VH MAS

rada MAS ma 9 ¢lenl a je volena na 4 roky

Predseda MAS
/mistopredsedové
(= statutarni organ)

zastupuje spolek navenek

podepisuje dokumenty

rada MAS si voli 1 pfedsedu a 2 mistopfedsedy na 4 roky
fidi praci kancelare

svolava a fidi jednani rady spolku

Vybérova komise

provadi vécné hodnoceni projektli na zakladé schvalenych kritérii,
navrhuje poradi projektl podle poc¢tu bod(i dosazenych ve vécném
hodnoceni

vybérova komise ma 9 ¢lenl a je volena na 1 rok

Kontrolni vybor
(= monitorovaci
vybor)

vykondva funkci monitorovaciho vyboru,

provadi kontrolu spolku,

z podnétu ciziho ¢i vlastniho provadi v sidle MAS za soucinnosti
zaméstnancl MAS administrativni kontrolu dodrzovani metodiky
zpUsobu vybéru projektl MAS, vyfizuje stiznosti na ¢innost MAS
zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD

kontrolni vybor ma 7 ¢len( a voli se na 4 roky

vyfizuje Zadosti o prezkum hodnoceni

V uvedenych organech

MAS (valnd hromada, rada MAS, vybérovda komise a kontrolni vybor)

nepredstavuje verejny sektor ani Zadna ze zadjmovych skupin vice jak 49% hlasovacich prdv. Zakladni

dokumenty vcetné zapisli z jedndni jsou zverejnény na strankach www.masbcr.cz



http://www.masbcr.cz/

Biiina s Ssskilio wie Interni postupy MAS Brana do Ceského réje, z.s. ve vyzvach IROP

Tym kanceldre MAS pro IROP:
manazer MAS a vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (pracovni smlouva - 1,0 Uvazku)

projektovy manazer (pracovni smlouva — 0,5 Uvazku)
projektovy manazer (pracovni smlouva — 0,5 Uvazku)

Pracovnici kancelare pfipravuji texty vyzvy a pfilohy k vyzvam, zajistuji ¢innosti vedouci k administraci
vyzev a projektl, konzultuji projektové zaméry a organizuji seminare pro Zadatele, administruji
projekty a komunikuji se Zadateli, pfijemci dotaci a pfislusnymi pracovniky jednotlivych RO. V ¢ele
kancelafe stoji vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD a je odpovédny za jeji chod.

MAS ma dalsi zaméstnance (1,9 pracovnich uvazk(), ktefi pracuji na jiném projektu neZ realizace
SCLLD a v pripadé potfeby mohou kratkodobé vypomoci s realizaci SCLLD.

Organizacni struktura MAS:

Valna hromada spolku Zajmové skupiny MAS
(partnefi MAS)

7
Rada MAS 9 clenii Kontrolni vybor 9 clenti Vybérova komise
(programovy vybor) (monitorovaci vybor) 7 élend

\.

7
Predseda MAS (+2 mistopredsedové)

(statutarni orgdan)

\.

(Kancela'i‘ MAS: \

manazer MAS

projektovy manazefi

- J




M

Brana do Ceského raje  INterni postupy MAS Brana do Ceského raje, z.s. ve vyzvach IROP

2.2. Stanoveni funkci, ukolli a odpovédnosti
Manazer MAS a vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

koordinuje proces pfipravy a vyhlasovani vyzev IROP, hodnoceni, vybér a schvalovani
projekt

odpovidd za predavani potrebnych informaci fidicim a vykonnym organim c¢i partnerdm
SCLLD

komunikuje s fidicim orgdnem IROP

odpovida za monitoring a evaluaci SCLLD

odpovida za predani projektovych zZadosti clenim vybérové komise

odpovida za predani vysledkd predvybéru projektl vybérové komise Radé MAS (sestupného
seznamu)

koordinuje svolani jednani vybérové komise a rady MAS ohledné vybéru projektl

koordinuje vkladani dat do systému MS2014+

koordinuje a realizuje animacni aktivity k naplfovani SCLLD

propaguje SCLLD

zodpovidd za informace na www strankach MAS

odpovida za archivaci podpurné dokumentace

Projektovy manazefi

pfipravuji vyhlasovani vyzev IROP

poskytuji poradenstvi pro Zadatele véetné skoleni

poskytuji podporu prijemciim dotace

provadi hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti predloZzenych Zadosti
pfipravuji podklady pro jednani vSech organ(i MAS a zpracovavaji z nich zapisy
odpovidaji za dokumentaci a archivaci projekt(

zadavaji informace do MS2014+

Vyuziti externich hodnotitell pro projekty IROP MAS neplanuje.

2.3. Osetreni stfetu zajmu
Hodnoceni a vybér projekti IROP na MAS Brana do Ceského raje, z.s. je nediskriminacni a

transparentni:

vedouci SCLLD a vSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektll musi podepsat
pfed zahajenim hodnoceni eticky kodex, ktery obsahuje minimdlné zdvazek nezavislosti,
nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajma,

osoby, které jsou ve vztahu k uréitému projektu ve stfetu zajmil, se nesmi podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektl ve vyzvé, které danému projektu
konkuruiji,

pokud je k urcitému projektu ve stfetu zajmud vedouci SCLLD, oznami toto bezodkladné po
zjisténi predsedovi MAS, kterému je podfizen
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— pracovnici kancelafre MAS a organy MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl sva
rozhodnuti a stanoviska vzdy zdUvodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné
rozhodnuti u¢inéno,

— zjednani odpovédnych orgdnl MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl je vidy pofizen
pisemny zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a ¢as zacatku
jednani, jmenny seznam ucastnikl (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), prehled
hodnocenych projekt( a jejich bodové hodnoceni (véetné zdivodnéni ke kazdému projektu),

— zapis z jednani, podepsany cleny organti MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektd, musi
byt vloZzen do 10 pracovnich dni do MS2014+.

— Zapis z jednani musi byt zvefejnén na internetovych strankach MAS nejpozdéji do 15
pracovnich dni od data uskutecnéni vybéru projektd.

Odpovédnost za oSetieni stietu zajmu:

vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD — formalni hodnoceni a pfijatelnost
predseda vybérové komise — vécné hodnoceni

predseda spolku /mistopredseda — vybér projektd

termin splnéni: pribézné, vidy pred zahajenim hodnoceni v konkrétni vyzvé MAS
odpovédnost za zadavani do MS2014: nerelevantni

odpovédnost za archivaci: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
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3. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS pro IROP

3.1. Harmonogram vyzev a pfiprava vyzvy
Kolova vyzva MAS pro Opatreni IROP navazuje na prislusnou pribéznou vyzvu MMR pro integrované
projekty CLLD.

Ro¢ni ndvrh harmonogramu vyzev MAS programového ramce IROP vytvofi pracovnici kancelare MAS,
predaji ke schvaleni radé MAS a schvaleny harmonogram bude zaslan do 10 pracovnich dnll od
schvaleni na CRR a RO IROP a zvefejnén na www strankach MAS.

V pfipadé potfeby zmén schvaleného harmonogramu vyzev pfipravi pracovnici kancelare MAS
odlvodnény navrh ke schvaleni téchto zmén radé MAS. Harmonogram se schvalenymi zménami
bude zaslan do 10 pracovnich dnd od schvaleni CRR a RO IROP a zvefejnén na www strankach MAS.

odpovédnost za pFipravu harmonogramu vyzev MAS: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
odpovédnost za schvdleni harmonogramu vyzev MAS: Rada MAS

odpovédnost za zaslani na RO a vyvé$eni na www: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
termin splnéni: do 2 dn(li od schvaleni radou MAS

3.2. Postup vyhlasovani vyzvy

e Kancelar MAS (Projektovy manaZer IROP) vytvofi navrh kolové vyzvy na opatieni (na zakladé
prabéiné vyzvy MMR pro integrované projekty CLLD) pro jednani Rady MAS, rada schvaluje
vyzvu MAS.

e Rada MAS rozhodne o opattenich SCLLD, které budou vyhlaseny a o vysi financ¢ni alokace pro
danou vyzvu.

e MAS prevezme podminky vyzvy z pfislugné kolové vyzvy RO IROP.

e Schvaleni vyzvy Radou MAS.

e Projektovy manazer za$le ke schvéleni vyzvu na RO IROP. V p¥ipadé pFipominek ze strany RO
IROP bude harmonogram a vyzva MAS piepracovana do 5 pracovnich dni a opétovné zaslana
ke schvaleni.

e MAS vyhlasuje vyzvu prostfednictvim portdlu CSSF systému MS2014+. Okamzikem vyhlaseni
vyzvy MAS se rozumi jeji zvefejnéni na internetovych strankach MAS: www.masbcr.cz

e Datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu nastane nejdfive 4 tydny po datu vyhlaseni vyzvy.

e Datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu nastane nejdfive 2 tydny po datu zahdjeni pfijmu
Zadosti o podporu

3.3. Struktura vyzvy
Struktura jednotlivych vyzev bude vsouladu sOperaénim manualem IROP pro MAS
(http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty, Dokumenty pro MAS)

10
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3.4. Dokumenty k vyzvé a informace pro zadatele

Navazujici dokumentace k vyzvé, ktera bude zvefejnéna na webovych strankach MAS:
e Obecnd a specificka Pravidla pro Zadatele a pfijemce zpracovana fidicim organem pro
prislusné Opatreni (vyhlasené aktivity)
e Kritéria pro hodnoceni formalnich ndlezitosti, pfijatelnosti a vécné hodnoceni.

Seminar pro Zadatele a osobni konzultace
V obdobi po vyhldseni vyzvy a pred zahajenim pfijmu zadosti probéhne v izemi MAS minimalné
jeden semindf pro Zadatele, ktery budou poradat zaméstnanci Kanceldate MAS. Odpovédnost za
realizaci seminaif’ ma vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. U&astnici seminafe budou
sezndmeni:

— s procesem pfijmu Zadosti

— s aktudlnimi pravidly vztahujici se k dané vyzvé

— s elektronickym portdlem pro vyplfiovani a podani Zadosti IS KP14+

Pracovnici kancelafe (projektovy manaZefi, vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD) budou
poskytovat rovnéz osobni konzultace kazdému potencidlnimu Zadateli, predevSim po telefonické
domluvé.

3.5. Zmény u vyhlasenych vyzev

Pfipadné zmény vyhlasené vyzvy projednd a schvali rada MAS, poté fadné zdivodnénou zménu ve
vyzvé zasild MAS ke schvaleni RO IROP. Je-li zména schvélena, zvefejni ji MAS na www strankdach:
www.masbcr.cz

Nepftipustné zmény (pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného
metodického prostredi):

e zrusit vyzvu,

e snizit alokaci na vyzvu,

e zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydajd,

e zménit miru spolufinancovani,

e zménit vécné zaméreni vyzvy,

e zménit definici oprdvnéného zadatele,

e posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace operace na drivéjsi datum,
e posun data ukonceni pfijmu zZadosti o podporu na drivéjsi datum,

e meénit kritéria pro hodnoceni projekta.

PFi zméné vyzvy, resp. navazujici dokumentace k vyzvé, musi byt dodrzena vSechna niZe uvedena
pravidla:

e nazakladé navrhu MAS stanovi RO IROP datum nabyti G&innosti zmény tak, aby zohledriovala
predpokladanou dobu, kterou Zadatel potfebuje, aby projekt (resp. Zddost o podporu) zméné
pfizpUsobil,

e v piipadé zmény, u které je nutné provést Upravy vinformaénim systému MS2014+, RO
stanovi datum nabyti Ucéinnosti zmény tak, aby zohlednovala predpokladanou dobu
potfebnou pro provedeni Upravy informacniho systému,

e zména musi byt fadné odlvodnéna a musi obsahovat:

= popis zmény
= davod provedeni zmény.

11
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Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Pfiprava, vyhlaseni a zmény vyzvy MAS:
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Termin splnéni Cinnosti: dle rozhodnuti Rady MAS

Odpovédnost za zadavani do MS2014+: Projektovy manazer

Odpovédnost za archivaci: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

12
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4. Hodnoceni projektu

Proces hodnoceni a vybéru projektl je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany po pfijeti zZadosti o
podporu. MAS provadi nejprve kontrolu pfijatelnosti a formdlnich naleZitosti. Nasledné provadi
vécné hodnoceni predloZenych Zadosti o podporu. Kazda z popisovanych fazi hodnoceni projektdl ma
sva vlastni kritéria, jejimz cilem je vybrat transparentné kvalitni projekty, které budou naplfiovat
vécné i financni cile SCLLD a IROP. Do procesu hodnoceni vstupuji vSechny podané zadosti o podporu,
které byly podany prostfednictvim MS 2014+.

4.1. Tvorba kritérii

Cilem procesu schvalovani projektl je vybrat k financovani kvalitni projekty, které budou splfiovat
cile programu a SCLLD MAS. Je tfeba zajistit, aby projekty splfiovaly tyto aspekty:

e Ucelnost projektu

e Potfebnost projektu

e Efektivnost projektu

e Hospodarnost projektu

e Proveditelnost projektu

e Soulad s horizontalnimi principy.

Jednotlivé aspekty nepredstavuji samotna kritéria, specifikuji aspekty kvality projektd pro jednotlivé
podporované aktivity. Kritéria jsou stanovena s ohledem na charakter podporovanych aktivit.

Navrh schvdlenych kritérii bude vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD zaslan krajskému
metodikovi CRR nejpozdéji 10 pracovnich dni pfed vyhlasenim vyzvy.

Pfed vyhldasenim musi vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zaslat ndvrh schvalenych kritérii
rovné? ke kontrole Fidicimu organu. Ridici orgdn zkontroluje (v rozsahu stanoveném fidicim
organem), zda navrh kriterii MAS je v souladu s programem. Projektovy manazer IROP kancelare MAS
musi vyporadat a zapracovat vSechny pripominky fidiciho orgdnu a zaslat upraveny text vyzvy. MAS
muze vyhlasit vyzvu, pokud fidici organ souhlasi s vyporadanim svych pfipominek.

Vécné hodnoceni projektl provadi ¢lenové Vybérové komise MAS na zakladé predem stanovenych
preferencnich kritérii. Ta jsou ke kazdé vyzvé schvalovdna radou MAS a jsou zvefejnéna ve vyzvé.
Kritéria jsou vkazdé vyzvé jednoznacné vymezena, aby byla srozumitelnd a byla zajiSténa
jednoznacnd interpretace obsahu kritéria, tj. toho, co ma byt hodnoceno, jakym zplsobem a na
zakladé ceho (zdroj informaci). Kritéria budou stanovena co nejvice konkrétné, s vymezenim postupu
hodnoceni a bez rizika duplicit (tentyZz aspekt projektu se nehodnoti dvakrat nebo vicekrat) nebo
prekryvani kritérii (kritérium v sobé nebude zahrnovat jesté jiné kritérium).

Zasady tvorby kritérii:
e operace prispiva k dosazeni cil(l a vysledk( pfislusného opatreni a strategie CLLD,
e  kritéria jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s €l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013
e MAS stanovi, kterd kritéria jsou napravitelna a nenapravitelna ve fazi hodnoceni formalnich
nalezitosti a prijatelnosti.

Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii. V hodnoceni musi
byt uvedena ta ¢ast dokumentace, ze které bude hodnotici komise pfi hodnoceni kritéria vychazet.
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Hodnotitel / schvalovatel bude k jednotlivym ¢astem hodnoceni vyplfiovat kontrolni list, aby byl
zajistén jednotny pristup ke vSem Zadateldm. Tento kontrolni list bude soucasti navazujici
dokumentace k vyzvé zverejnéné na webovych strankach MAS.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti —

- tvorba kritérii: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

- schvaleni kritérii: rada MAS

Termin splnéni ¢innosti: pribézné, v navaznosti na harmonogram vyzev
Odpovédnost za zaddvani do MS2014+: Projektovy manazer
Odpovédnost za archivaci: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

4.2. Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Kontrola pfijatelnosti a formalnich ndlezitosti je provadéna v ramci jedné faze hodnoceni a to do 20
pracovnich dni od kone¢ného terminu pro podani projektd v kolové vyzvé. Cilem této kontroly je
zejména posouzeni zakladnich vécnych pozadavk( kladenych na projekt v pfislusné vyzvé a naplnéni
nezbytnych administrativnich pozadavkd.
PFi vykonu kontroly pfijatelnosti a formdlnich nalezitosti musi byt uplatnéno pravidlo ctyf oci —
nezavislé hodnoceni dvéma zaméstnanci MAS — projektovy manazefi nebo vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD nebo jiny zaméstnanec MAS. Zakladem uplatfiovaného pravidla je hodnoceni jednim
hodnotitelem a zkontrolovani schvalovatelem?, schvalovatel je zdroveri druhym hodnotitelem, tzn.,
Ze schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zaroven musi ovéfit spravnost hodnoceni prvniho
hodnotitele (tj. provadi rovnéZ hodnoceni). Hodnotitele a schvalovatele u jednotlivych projektl
jmenovité urci v pisemném zaznamu predseda MAS, a to nejpozdéji do 2 pracovnich dnl od skonceni
terminu pro podani projekttd v kolové vyzvé.
Hodnotitel/schvalovatel ovéfuje splnéni kritérii podle Kontrolniho listu pro kontrolu pfijatelnosti a
formalnich naleZitosti, ktery definuje povinné kontrolni otazky.
Kritéria pro kontrolu pfijatelnosti a formalnich ndlezZitosti maji formu kritérii v podobé:

e splnéno

e nesplnéno

e nehodnoceno (v pfipadé, kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné vyzadat doplnéni informace

od Zadatele)
e nerelevantni (v pfipadé, kdy se kritérium na dany projekt nevztahuje).

Vzor kontrolniho listu je uveden v pfiloze Internich postupd.

Kritéria formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti
Obecna kritéria pro kontrolu pfijatelnosti a formdlnich naleZitosti jsou spole¢nda pro vsechny
specifické cile a MAS je prebird z IROP.

Obecna kritéria formalnich ndleZitosti jsou vidy napravitelna:
e 7adost o podporu je podana v predepsané formé
e 7adost o podporu je podepsana opravnénym zastupcem Zadatele,
e jsou doloZeny vSechny povinné prilohy a obsahové splfiuji naleZitosti, poZadované
v dokumentaci k vyzvé

1 Nezavislym hodnocenim, resp. prekontrolovanim hodnoceni, se rozumi provadéni hodnoceni a kontroly dvéma osobami,
kdy kazdd osoba pracuje samostatné. Druha osoba (schvalovatel) vychazi pti kontrole z vystupu prvniho hodnotitele a
hodnoceni mu muze vratit k prepracovani, pokud nalezne pochybeni.
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Obecna kritéria prijatelnosti
Kritéria prijatelnosti se déli na napravitelna a nenapravitelna. V ptipadé nesplnéni jednoho kritéria
s pfiznakem ,,nenapravitelné” musi byt Zadost o podporu vyloucena z dalsSiho procesu hodnoceni.
Nenapravitelna kritéria:

e projekt je v souladu s SCLLD MAS Brana do Ceského réje,

e Zadatel splfiuje definici opravnéného pfijemce pro pfislusny specificky cil a vyzvu MAS,

e statutarni zastupce Zadatele je trestné bezdhonny.

Napravitelna kritéria:
e potfebnost realizace projektu je odlivodnéna
e projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zplsobilych vydajl, pokud jsou
stanoveny vyzvou MAS
e projekt respektuje limity zpUsobilych vydajl, pokud jsou stanoveny vyzvou MAS
e projekt je svym zamérenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy MAS
e projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS Brana do Ceského réje, z.s.
MAS nebude vyuZivat kombinovana kritéria.

V pfipadé, Ze Zadatel nesplni nenapravitelné kritérium, bude Zadost o podporu vyrazena z dalsiho
hodnoceni. V pripadé, Ze jsou vSechna nenapravitelnd kritéria splnéna (nebo nemohou byt
vyhodnocena pro nedostatek informaci v Zadosti o podporu) a dojde k nesplnéni jednoho ¢i vice
napravitelnych kritérii pfi kontrole formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, je Zadatel vyzvan
projektovym manazerem prostfednictvim depese k doplnéni (nikoliv k dopracovani) a Zadost popf.
jeji uréend cast, je zpfistupnéna k editaci v MS2014+. Na doplnéni Zadosti pro kontrolu formalniho
naleZitosti a pfijatelnosti se Zadateli stanovuje max. 5 pracovnich dnli od data doruéeni pozadavku
na doplnéni Udajii v MS2014+. Zadatel m@Ze v odGvodnénych pfipadech pisemné depesi pozadat o
prodlouzeni lhity doplnéni Zzadosti o podporu. Lhitu pro doplnéni Zadosti o podporu Ize prodlouZit
max. o 5 pracovnich dni. ProdlouZeni lhlty je Zadateli odesldano interni depesi jako odpovéd na
dorucenou Zadost o prodlouzeni Ih(ty. Lhity pro posouzeni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti se
pozastavuji do doby, neZ Zadatel zasle doplfujici/upfesnujici informace. Po obdrZeni poZadovanych
informaci je hodnoceni formalnich naleZitosti dokonéeno. Zadatel m(Ze takto provést opravu
maximalné dvakrat.

Po doplnéni pozadovanych informaci hodnotitel/schvalovatel zpracuje novy hodnotici posudek. U
kritérii, nedotéenych zménami, je prevzato hodnoceni z plvodniho hodnoticiho posudku, u ostatnich
provede hodnotitel/schvalovatel nové hodnoceni, ve kterém zohledni doplnéné udaje.

O vysledku kontroly projektu bude Zadatel do 5 dn(l od jejiho ukonceni informovén prostfednictvim
elektronického systému MS2014+.

Po ukonéeni hodnoceni bude Zadatel informovan prostfednictvim elektronického systému MS2014+
formou zmény stavu:

» Zadost o podporu splnila formalni ndlezitosti a podminky pfijatelnosti

e Zadost o podporu nesplnila formalni naleZitosti a podminky ptijatelnosti

» 7adost o podporu splnila formalni ndleZitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni

e 7adost o podporu nesplnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni.
Zadatelé mohou pozadat nejpozdéji do 15 kalendarnich dni ode dne doruceni vysledku o prezkum
hodnoceni.
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Odpovédnost za provadéni ¢innosti — kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti:
Hodnotitel/schvalovatel — zaméstnanci MAS vzajemné se zastupujici: projektovy manazeti, vedouci
pracovnik pro realizaci SCLLD

Vraceni zadosti k doplnéni a informovani ZadatelG: projektovy manazer

Termin splnéni ¢innosti: 20 pracovnich dnll od uzavieni vyzvy

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+: projektovy manazer

Odpovédnost za archivaci: projektovy manazer

4.3. Vécné hodnoceni

U Zadosti, které prosly formdlni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti, bude provedeno bodovani
projektd, tzv. vécné hodnoceni. Cilem vécného hodnoceni projektl je vyhodnotit kvalitu projektt
s ohledem k naplriovani vécnych a financnich cild IROP a SCLLD, a umozZnit srovnani projekt podle
jejich kvality.

Vécné hodnoceni provadi podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektd ¢lenové
Vybérové komise MAS do 30 pracovnich dnli od ukonceni kontroly prijatelnosti a formalnich
naleZitosti. Kazdy projekt hodnoti 2 ¢lenové vybérové komise.

Preferencni kritéria jsou ke kazdé vyzvé schvalovana Radou MAS a budou zvefejnéna ve vyzvé. Tato
kritéria jsou vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD predem zaslana krajskému metodikovi
CLLD k pfipominkovani a poté na RO IROP, nejpozdéji 10 pracovnich dni pfed vyhlagenim vyzvy.

Vécné hodnoceni provadéji vyhradné clenové Vybérové komise MAS, ktefi nejsou ve stretu
zajmua. Stietu zajmd se predchazi podepsanim Etického kodexu. Clenové Vybérové komise MAS,
ktefi jsou v jakémkoli stfetu zdjmu, se neucastni procesu hodnoceni projektd v dané vyzvé (viz
kapitola 2.3).

Clenové vybérové komise budou pred zahajenim vécného hodnoceni prokoleni vedoucim
zaméstnancem pro realizaci SCLLD. Predseda Vybérové komise pridéli kazdy projekt k ohodnoceni
dvéma hodnotiteldm vybranym postupné dle pfijmeni sestupné abecedné A-Z. Projekty budou
rozdéleny mezi jednotlivé hodnotitele tak, aby nedoslo ke stfetu zajm( a rozdéleni projektd mezi
hodnotiteli bylo vyvazené. Po pridéleni projektd hodnotitelé provadéji hodnoceni projektl v daném
terminu (do 10 pracovnich dni od pfidéleni) samostatné, a to vyplnénim Kontrolniho listu pro vécné
hodnoceni. Ke kazdému kritériu uvadéji hodnotitelé jasné a srozumitelné odlvodnéni vysledku
hodnoceni. Materidly k hodnoceni budou hodnotiteldm primarné zaslany v elektronické podobé,
v pfipadé pozadavku hodnotitele budou materidly pfedany v tisténé podobé. Za Uplnost pfedavanych
dokumentl bude odpovédny projektovy manaZer. Pfi preddvani materidl( v tisténé podobé bude
vytvoren protokol o pfedani.

Kritéria jsou hodnocena body. Kombinovana kritéria nejsou vyuzivana. Projekt spIni podminky pro
financovani, pokud obdrZi stanoveny minimalni bodovy limit 50%.

Po provedeni dvou samostatnych hodnoceni vSech projektl v dané vyzvé, nejpozdéji do 5 pracovnich
dnl po ukonéeni terminu pro hodnoceni, se uskutecni spole¢né jednani vybérové komise, na kterém
budou projedndny jednotlivé projekty a vysledky jejich hodnoceni. Kazdy projekt predstavi jeden
z hodnotitell ostatnim c¢lenim komise a zdlvodni jeho hodnoceni. Vysledné bodové hodnoceni
projektu bude dohodou 2 hodnotitell, které musi schvalit vSichni pfitomni ¢lenové vybérové komise,
ktefi podepsali eticky kodex (minimalné 3 ¢lenové). V pripadé Ze se 2 hodnotitelé nedohodnou na
hodnoceni, rozhodne arbiter — tfeti ¢clen komise, kterého nahodné urci predseda vybérové komise pfi
spole¢ném jednani. MAS si nenechava zpracovdvat pro hodnoceni externi odborny posudek.
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Na zakladé schvaleného bodového hodnoceni jednotlivych projektl vybérova komise vyhotovi
seznam vyhodnocenych projektl podle po¢tu bodl, fazeno sestupné a to do vyse alokace na danou
vyzvu. V pfipadé rovnosti bodl budou projekty fazeny vzestupné dle data a ¢asu podani projektu v
MS2014+. Z projektl, které nemohou byt z divodu vyse alokace v dané vyzvé podporeny, je
vyhotoven seznam nahradnikl. Do tohoto seznamu nahradnich projektl budou zatazeny projekty,
které splnily podminky hodnoceni projektd a byly doporuceny k financovani, ale neni moiné je
financovat z dlvod( vycCerpani alokace vyzvy.

Tento vysledek je zapsan predsedou vybérové komise MAS do MS2014+. Do 5 pracovnich dnd bude
zapis podepsan signatarem (vedoucim pracovnikem pro SCLLD), ktery v ramci ukoncéeni hodnoceni
zméni stav Zadosti MS2014+.

Z jednani Vybérové komise je vidy pofizen pisemny zapis, ktery musi obsahovat minimdlné
nasledujici informace:

o datum a Cas zacatku jednani,

o jmenny seznam Ucastnikd (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji),

o prehled hodnocenych projektd a jejich bodové hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke

kazdému projektu).

Zapis z jednani, podepsany uUcastniky jednani, musi kancelai MAS vloZit do 5 pracovnich dnl do
MS2014+ a musi byt do 15 pracovnich dni zvefejnén na internetovych strdnkdach MAS. Za zdpis
z jednani zodpovida predseda Vybérové komise MAS.

V prlibéhu vécného hodnoceni nesmi clenové Vybérové komise komunikovat se Zadateli.

Seznamy jsou predloZzeny vedoucim pracovnikem pro SCLLD ke schvéleni Radé MAS do 5 pracovnich
dnti od ukonceni vécného hodnoceni projektd.

Zadatelé mohou pozadat nejpozdéji do 15 kalendafnich dni ode dne dorudeni vysledku o piezkum
hodnoceni.

v s ve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vécné hodnoceni: Predseda Vybérové komise MAS.
Termin splnéni ¢innosti: 30 pracovnich dni ode dne ukonceni kontroly formalnich ndleZitosti a
prijatelnosti.

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+: Pfredseda vybérové komise

Odpovédnost za archivaci: projektovy manazer
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5. Vybér projekti

Proces vybéru projektl je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni hodnoceni
projektl do vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory. Vybér projektl provadi Rada MAS do 15
pracovnich dni od ukonceni vécného hodnoceni projektd. Podklady pro jednani Rady MAS, véetné
seznamu projektl po hodnoceni Vybérové komise, zajisti a prfeda vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD. Rada MAS schvali projekty k realizaci do vySe schvalené alokace pro vyzvu, popf. seznam
nahradnich projektd. Do seznamu ndahradnich projektl budou zafazeny projekty, které splnily
podminky hodnoceni projektd a byly doporuceny k financovani, ale neni mozné je financovat z
dlvodl vycerpdni alokace na vyzvu MAS. Rada MAS nezasahuje do hodnoceni projektl ani do jejich
poradi na seznamu projektd, ktery vypracovala Vybérova komise MAS.

Pocet podporenych projekt je limitovan vysi alokace na vyzvu.

Alokaci je mozné v odlvodnénych pripadech navysit (zejména z dlvodu nenaplnéni vécnych cill pfi
pGvodni vysi alokace nebo previsu kvalitnich projektl zafazenych do seznamu nahradnich projektl. V
tomto pfipadé se jedna o zménu vyzvy po jejim ukoncéeni a je nutné postupovat podle kapitoly 3.4
Zmény u vyhlasenych vyzev. V piipadé schvaleni zmény vyzvy RO IROP budou na seznam schvalenych
projektd presunuty ndhradni projekty aZz do vyse vyCerpani navysené alokace. V ptipadé odmitnuti
podpory Uspésného Zadatele ze seznamu schvélenych projektd budou tyto prostfedky vyuZity
k podpore projektl na seznamu nahradnich projekt(, a to postupné dle schvaleného poradi aZ do
jejich vycerpani. Po vycCerpani alokovanych prostfedkl ziskd seznam ndahradnich projektd statut
seznamu nepodporenych projektl, které neni mozno financovat z dlvodl vycerpani alokace
financ¢nich prostiedkd dané vyzvy MAS.

V pripadé, ze se v rdmci vyzvy MAS vyskytne projekt na hranici alokace vyzvy (tzn., nebude mozné
ho podpofit v pIné vysi), bude mu nabidnuta tato snizend c¢astka. V pripadé, Ze Zadatel nesouhlasi s
nabidnutou c¢astkou a nemd zajem projekt za takovych okolnosti realizovat, volné prostiedky se
nabidnou dalSimu Zadateli v poradi. Pokud tuto ¢ast alokace Zadny z Zadatell nepfijme, bude
pfesunuta do dalsi planované vyzvy MAS v daném opatieni, pfipadné realokovdna do jiného
opatfeni IROP.

Vysledkem jednani Rady MAS je schvaleni:

e seznamu projektt doporucenych k financovani,

e seznamu nahradnich projektd (projekty, které neni mozno financovat z dlivodu vycerpani
alokace vyzvy MAS),

e seznamu projektd nedoporucenych kfinancovani (projekty, které nesplnily podminky
hodnoceni).

Z jednani Rady MAS bude pofizen zapis, ktery bude archivovan v kancelari MAS v pisemné podobé vc.
prezencni listiny a zaroven zverejnén na internetovych strankach MAS nejpozdéji do 3 pracovnich dni
od ukonceni jednani. Zapis bude vyhotoven jmenovanym zapisovatelem (zaméstnancem kancelare
MAS), ktery je odpovédny za jeho vytvoreni. Za schvaleni zapisu je odpovédny jmenovany ovérovatel
(¢len Rady MAS).

Rozhodnuti Rady MAS je zaznamenano v MS2014+ zménou stavu projektl. Tuto zménu provadi
jmenovany zapisovatel, ktery je registrovdn v systému a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od
ukonceni vybéru projektd. Timto zapisovatelem mize byt vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD i
projektovy manazer.
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Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vybér projekt: Rada MAS

Termin splnéni cinnosti: 15 pracovnich dnl od ukonceni vécného hodnoceni projektf
Odpovédnost za zadavani do MS2014+: jmenovany zapisovatel (zaméstnanec MAS)
Odpovédnost za archivaci: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Postup hodnoceni a vybéru

provadi faze hodnoceni termin
MAS — zaméstnanci kancelafe MAS | Kontrola formdlnich naleZitosti a prijatelnosti do 30 pracovnich dni
MAS — vybérova komise Vécné hodnoceni do 30 pracovnich dni
MAS — Rada MAS Vybér projektl do 15 pracovnich dni
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6. Prezkum hodnoceni a vybéru projekta

Zadatel, jeho? projekt byl vyfazen na zékladé kontroly formalnich néleZitosti, kontroly pfijatelnosti,
nebo nesouhlasi s vécnym hodnocenim, ma moZnost ve stanoveném terminu podat Zddost o
prezkoumani postupu MAS Brana do Ceského raje. Kaidy 7adatel mdZe podat Zadost o prezkum
prostfednictvim MS2014+ nejpozdéji do 15 kalendarnich dnti ode dne doruceni ozndmeni o vysledku
hodnoceni v jednotlivych fazich hodnoticiho procesu

Pfezkum hodnoceni a vybéru projektl ze strany MAS provadi kontrolni organ MAS — Kontrolni vybor
MAS.

Zadost o prezkum kaZdé ¢asti hodnoceni Ize podat jen jednou. V 7adosti o prezkum Zadatel uvede
Cast hodnoceni a konkrétni kritéria, ke kterym se odvolava s popisem odlvodnéni Zadosti o pfezkum
rozhodnuti.

Po obdrzeni zadosti o pfezkum Kontrolni vybor posoudi projekt a rozhodne o ném. Lhlta pro vyfizeni
Zadosti o prezkum rozhodnuti je stanovena do 30 kalendafnich dnd ode dne doruceni této zadosti,
ve slozitéjsich pripadech lze Ih(ita prodlouZit na 60 kalendafnich dni, o ¢emz je Zadatel informovan
depesi.
Kontrolni vybor neprovadi hodnoceni, pouze posuzuje podanou zadost o prezkum. Zadost o prezkum
jako celek mlze byt shledana:

e dlvodnou,

e (astecné dlivodnou,

e neddvodnou.
Kontrolni vybor se zabyva pouze témi kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti o podporu
(eliminacni kritérium). V pfipadé, ze kontrolni vybor shleda Zadost o prezkum hodnoceni formalnich
nalezitosti a pfrijatelnosti nedlvodnou alespon u jednoho kritéria, které zapficinilo vyrazeni, bude
potvrzeno vyrazeni zadosti. Bude-li Zddost shledana ddvodnou u viech kritérii, bude Zadost vracena
bezodkladné zpét do hodnoticiho procesu. Hodnotitelé provedou opravny posudek a musi se pfitom
fidit zavéry Kontrolni komise. Opétovné hodnoceni probiha dle stejnych pravidel a lh{t jako pavodni
(viz kapitola 4.2.).
V pripadé Zadosti o prezkum vécného hodnoceni, posuzuje Kontrolni vybor MAS, zda hodnoceni
probéhlo dle schvalenych Internich postupl a zabyvad se pouze témi kritérii, u kterych Zadatel
nesouhlasi s vysi pridélenych bodu. V pfipadé, Ze Kontrolni vybor shleda Zadost dlivodnou nebo
Castecné dlivodnou, bude Zadost bezodkladné vracena zpét do procesu vécného hodnoceni.
Opétovné vécné hodnoceni probiha dle stejnych pravidel a Ih(t jako plvodni (viz kapitola 4.3) a
hodnotitelé jsou vazani vysledky prezkumného fizeni.

Z jednani Kontrolniho vyboru musi byt pofizen zdpis, ktery bude obsahovat minimdlné nasledujici
informace:

e datum a Cas zacatku jednani,

e jmenny seznam Ucastnikd,

e strucny popis obsahu Zadosti o prezkum rozhodnuti, véetné identifikace Zadosti o podporu,

e 0soby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o pfezkum,

e rozhodnuti pfezkumné komise (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné zdGvodnéni.

Zapis bude archivovan v kancelafi MAS v pisemné podobé v¢. prezenéni listiny a zaroven zverejnén na
internetovych strankdch MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni jednani. Zapis bude
vyhotoven jmenovanym zapisovatelem, ktery je odpovédny za jeho vytvoreni. Za schvdleni zapisu je
odpovédny jmenovany ovérovatel (¢len Kontrolniho vyboru).
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Vysledek prezkumného fizeni je zapsdn do MS2014+ jmenovanym zapisovatelem, ktery je registrovan
v systému a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni pfezkumného Fizeni. Ve stejné Ih(ité bude
zapisovatel informovat o vysledku prezkumného fizeni Zadatele formou depese. Timto zapisovatelem
mUze byt vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ¢i projektovy manazer.

V kolové vyzvé, kde souhrn poZadavkl na podporu v Zadostech prekraduje alokaci vyzvy, nelze
ukondit vybér projektl pred dokonéenim vsech prezkum( hodnoceni a vSech opravnych hodnoceni.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti - Pfezkum hodnoceni a vybéru projektl: Kontrolni vybor
Termin splnéni cinnosti: 30 kalendafnich dni od doruceni Zadosti o prezkum, pfipadné 60
kalendafnich dni

Odpovédnost za zadavani do MS2014+: jmenovany zapisovatel (zaméstnanec kancelare MAS)
Odpovédnost za archivaci: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
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7. Postupy pro posuzovani zmén projektt

Zménové fizeni probiha v souladu s kap. 16 — Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce IROP a vzor
vyjadreni ke zméné je pfiloha ¢. 31 Obecnych pravidel.
Mistni akcni skupina provéfi vliv pozadované zmény na vysledky kontroly formalnich naleZitosti,
pfijatelnosti a vécného hodnoceni. Pokud by projekt realizaci poZadované zmény kritéria nesplnil,
popf. by vlivem zmény obdrZel niZsi pocet bodl ve vécném hodnoceni, bude takovd zména
zamitnuta. MAS dale posuzuje, zda zména projektu nema vliv na plnéni cil( Strategie CLLD.
Potvrzené vyjadieni MAS ke zméné v projektu vlozZi pfijemce do MS2014+ jako pfilohu Zadosti o
zménu na zalozku ,Pfilozené dokumenty”. MAS se ke zméné vyjadri do 15 pracovnich dnd ode dne,
kdy mu Zadatel/ptijemce predlozil Zddost o zménu.
Podstatné zmény projektu:

- zmény termind ukonceni realizace projektu,

- zmény termind naplnéni indikatord,

- zmény cilovych hodnot indikatord,

- zmény, které ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu,

- zmény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméreni projektu,

- zmeény aktivit projektu, které maji vliv na spInéni Gcelu projektu ¢i indikatoru,

- finanéni a terminované zmény, které zplsobi zménu rozloZeni ptispévku ESIF,

pfipadné cerpani SR v letech.

Pokud navrhovana zména projektu zakldda zménu schvalené Strategie CLLD, je moZny ndsledujici
postup:
- MAS se zménou projektu nesouhlasi a navrzena zména bude zamitnuta, nebo
- MAS se zménou projektu souhlasi a navrhne zménu Strategie CLLD. Zména
projektu nemulZe byt podand na CRR dfive, neZz bude schvdlena zména
integrované strategie. Zménové Fizeni v MS2014+ musi byt zahdjeno a RO jej
musi schvalit pfed vlastni realizaci poZadované podstatné zmény.

Odpovédnost za provadéni €¢innosti — Postupy pro posuzovani zmén projektt: Vedouci pracovnik
pro realizaci SCLLD.

Termin splnéni ¢innosti: 15 pracovnich dnl ode dne predlozZeni Zadosti o zménu prijemcem v
MS2014+.

Odpovédnost za vloZeni vyjadieni MAS ke zméné v projektu do MS2014+: projektovy manazer
Odpovédnost za archivaci: Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD
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8. Zajisténi auditni stopy a archivace

Archivaci se rozumi uchovani origindld dokumentl nebo zaznami v elektronické podobé a jejich
provedenych zmén (pUvodni verze, aktualizované verze, platné verze, doklady o zménovych
fizenich projektu). Dokumenty se uchovavaiji:
e ve formé origindll nebo kopii origindld,
e na béZnych nosicich dat,
e v elektronické verzi originalnichdokladl nebo dokladd existujicich pouze v elektronické
podobé.

Dokumenty budou archivovany za béznych podminek:
e fyzické dokumenty v Sanonech (krabicich) a uskladnény tak, aby bylo zabranéno jejich
poskozeni, elektronické dokumenty budou zdlohovany na externich discich ¢i discich v
pocitaci a na DVD nebo CD.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi pfedpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku
2030) uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se Strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat
informace a dokumentaci, vztahujici se ke Strategii CLLD, zaméstnanclm nebo zmocnénclim
povéfenych orgdnd Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise,
Evropského Ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho uUradu, Auditniho organu, Platebniho a
certifikacniho organu, pfislusného organu financéni spravy a dalSich opravnénych organ( statni spravy.

Archivace Zadosti a dokumentace k Zadostem
V MS2014+ jsou evidovany vsechny potfebné dokumenty v modulu Spravy dokumentd. Dlouhodoba
archivace dokument( je feSena modulem podpory obéhu dokumentd implementovanym v MS2014+.

MAS bude archivovat Uplné soubory vSech dokumentl a dokladll, vztahujicich se k jednotlivym
Zadostem o podporu/projektliim v digitalni podobé v kancelafi MAS, a to mj. pro potfebu kontrolnich
organ(, které nemaji do MS2014+ pfistup. Dokumenty k jednotlivym projektidm budou archivovany
podle vécného obsahu ¢i ¢asové souslednosti tak, aby bylo mozné zajistit jednoduchou, rychlou a
Uplnou kontrolu dokumentace. Archivovany jsou predevsim tyto dokumenty:

e 7adosti o podporu,

e veskera dokumentace tykajici se hodnoceni a vybéru projektd,

e posuzovani zmén projektd.

Archivace podptirné dokumentace
MAS kromé vyse uvedené dokumentace také archivuje dokumentaci podplrnou, mezi kterou se radi
veskera ostatni dokumentace souvisejici se SCLLD a jeji realizaci. Jedna se napf. o:

e prezentace ze seminar(l pro zadatele,

e prezencni listiny,

e pozvanky,

e zapisy z jednani atd.,
Podplrna dokumentace je archivovana v kancelafi MAS a je tfidéna podle vécného obsahu ¢i ¢asové
souslednosti tak, aby bylo mozné zajistit jednoduchou, rychlou a uUplnou kontrolu dokumentace.
Podpurna dokumentace neni evidovana v MS2014+.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Archivace:

- archivace Zadosti a pfiloh: projektovy manazer

- archivace podpulrné dokumentace: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
Termin splnéni ¢innosti: Pribézné.
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9. Komunikace se zadateli

Pfed poddnim Zadosti o podporu mistni akcni skupina komunikuje s Zadateli prostrednictvim
pfislusnych pracovnikl kancelafe MAS, ktefi jsou uvedeni na internetovych strankach a v pfislusné
vyzvé MAS, pficemZ hlavni kontaktni osobou je vedouci zaméstnanec strategie CLLD. Veskeré
potiebné Udaje pro poskytovdni konzultaci (napt. sidlo MAS, konzultacni hodiny, kontaktni Udaje)
jsou zverejnény a pribézné aktualizovany na webovych strankdch www.masbcr.cz.

Komunikace probiha zejména prostrednictvim:
e zvefejiovani informaci na internetovych strankach MAS,
e osobnich konzultaci
e e-mailové korespondence,
e telefonickych konzultaci,
e seminarl pro Zadatele a pfijemce.

Osobni konzultace se poskytuji kazdému potencionalnimu zadateli.

Po predloZeni Zadosti o podporu je zdkladnim komunikacnim nastrojem mezi MAS a Zadatelem
elektronicky systém MS2014+, kde jsou Zadatelé informovani o stavu vyfizeni jejich Zadosti o
podporu a celkovém prabéhu schvalovaciho procesu. MS2014+ umozZiiuje komunikaci mezi
Zadatelem a MAS prostiednictvim internich depesi po celou dobu Zivotniho cyklu Zadosti o podporu.

Pfistup k individualnim informacim a komunikaci v MS2014+ maji pouze registrovani zadatelé a
prislusna MAS, popt. i dalsi subjekty, kterym Zadatel nastavi pfistupova prava.

Odpovédnost za provadéni €innosti - komunikace se Zadateli: vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD, projektovy manaZzefi

Termin splnéni ¢innosti: pribézné

Odpovédnost za zadavani do MS2014+: v kazdé fazi hodnoceni jiny pracovnik

Odpovédnost za archivaci: projektovy manazer
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10. Spoluprace s externimi subjekty

Mistni akéni skupina Brana do Ceského raje ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci
k integrované strategii zaméstnancim nebo zmocnéncim povérenych organl Ministerstva pro
mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Uéetniho dvora, Nejvyssiho
kontrolniho dfadu, Auditniho organu, Platebniho a certifikaéniho organu, pfislusného organy
finanéni spravy a dalSich opravnénych organl statni spravy, umoznit vykon kontrol a poskytnout
soucinnost pfi provadéni téchto kontrol.

Ptijemce informuje o zahajeni, pribéhu a ukonceni viech externich auditl a kontrol.

MAS informuje Ridici orgdn IROP o zahajeni a vysledku vyse uvedenych kontrol.

Odpovédnost za provadéni €innosti — spoluprice s externimi subjekty: vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD

Termin splnéni ¢innosti: pribézné

Odpovédnost za zadavani do MS2014+: Neni relevantni

Odpovédnost za archivaci: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
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11. Nesrovnalosti a stiznosti

Podezfeni na nesrovnalost

Nesrovnalosti se rozumi porudeni pravnich predpisG EU nebo CR v disledku jednani nebo
opomenuti, které vede nebo by mohlo zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu
EU nebo do vefejného rozpoctu CR vést ke ztraté v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejném
rozpoctu CR. RO je povinen provéfit véechny podnéty vedouci k podezieni na nesrovnalost, které mu
MAS predala. Trestny cin, spachany pfi realizaci program( nebo projektl spolufinancovanych z
rozpoctu EU, se vidy povaZuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel pro Zadatele a
pfijemce IROP).

Odpovédné osoby MAS (predseda MAS, mistopredsedové MAS, vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD) jsou povinni veskera podezieni na nesrovnalost pisemné a bezodkladné oznamit RO, oddéleni
kontroly.

Postup pfi vyfizovani stiznosti
Kazdy podnét na ovéreni sprdvného, objektivniho, transparentniho a nediskriminaéniho postupu
musi MAS prosetfit.

Stiznost mulze podat fyzickd osoba, pravnickd osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost MAS
tykd. Pokud podnét naplriuje znaky stiznosti podle § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,SR“), tedy jedna-li se o stiznost proti nespravnému postupu
MAS, postupuje se podle SR.

Stiznost lze podat pisemné, Ustné, telefonicky Ci elektronicky (e-mail se zarucenym elektronickym
podpisem). O Ustnich stiznostech, které nelze vyridit pfi jejich podani, sepise MAS pisemny zaznam.
Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje.

Stiznost se podava u organu, proti jehoz zaméstnanci €i ¢innosti je zamérena. Jestlize MAS neni k
vyfizeni stiznosti pfislusna, postoupi ji bez zbytecného odkladu podle obsahu stiznosti pfislusSnému
subjektu implementacni struktury &i jinému spravnimu organu. O postoupeni stiznosti informuje
stéZovatele.

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD podanou stiZznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 60
kalendarnich dni od jejiho doruceni. Stanovenou |hltu Ize prekrodit, nelze-li v jejim pribéhu
zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené lhité musi byt stéZovatel vyrozumén o
vyfizeni stiznosti. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda byla podana zadost shledana dlvodnou, ¢astecné
dlvodnou ¢i nedlivodnou. MAS se vyjadii ke vSem bodim stiznosti. Sdéli, kterad Setfeni provedla a
kterymi postupy se pri posuzovani stiznosti fidila. V odlvodnéni vyfizeni uvede, o které
skutecnosti a pravni predpisy se opira. Byla-li stiznost shledana divodnou nebo ¢aste¢né diivodnou,
MAS ucini nezbytna opatieni k napravé. O vysledku Setfeni a opatfenich, pfijatych k napravé, ucini
zaznam do spisu. Nedlvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZzovatele.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — postup pfi vyfizovani stiznosti: predseda Kontrolniho vyboru
MAS.

Termin splnéni Cinnosti: 60 kalendarnich dni ode dne doruceni stiznosti.

Odpovédnost za vyrozuméni stéZovatele: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za archivaci: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
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12. Zaver

Tyto interni postupy byly schvaleny Radou MAS Brana do Ceského raje dne 27. 6. 2017 a jsou
zverejnény na internetovych strankdch mistni akéni skupiny www.masbcr.cz.

Prilohy

1. Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektl
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Ve

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektu

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru zadosti o podporu predlozenych na zakladé

vyzvy Mistni akéni skupiny MAS Brana do Ceského raje, z.s. (Cislo vyzvy, ndzev projektu)

J4, jakozto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka”) Zadosti o
podporu, pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také ,Eticky kodex”).

3.

4.

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu verejného zajmu
s jeho/jejim zdjmem osobnim; tj.: jednd nepodjaté a nestranné. Za osobni zijem je
povazovan jakykoliv zajem, ktery pfindsi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné
osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na
zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného
prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyuzivd informace souvisejici s jeho/jeji Cinnosti v ramci
implementace IROP pro sv(j osobni zdjem ¢i v zajmu tfeti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi
zachovat mléenlivost o vSech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni
dozvédél/a.

V pfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat,
oznami tuto skutecnost mistni akéni skupiné a na hodnoceni se nepodili.

V pfipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem Zzadosti o
podporu nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i
zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, ozndmi tuto skutecnost
neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se Zadnym zpUsobem podilet na hodnoceni vyzvy
ani nebude zasahovat do jednani tykajici se této vyzvy Ci ji jakymkoliv zplisobem ovliviiovat.

Dary a vyhody

1.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyZaduje ani nepfijima dary, Gsluhy, laskavosti, ani Zadna jina
zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.
Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do
postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji Cini
pfistupnym nepatficnému vlivu jinych osob.

Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem
spojenou s jeho/jeji ¢innosti.

PFi vykonu své cinnosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne udinit tkony, které
by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda,
odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto
Etickém kodexu, véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a mléenlivosti, které jsou do tohoto
Etického kodexu zahrnuty.

Jméno a pfijmeni:

Datum podpisu:
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